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Pengarah

Akademi Kepimpinan Pendidikan Tinggi (AKEPT)
Lebuh Enstek, Bandar Enstek

71760 NEGERI SEMBILAN

YBrs. Prof. Dr.,

PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL KEPADA PEGAWAI
PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA DI AKADEMI KEPIMPINAN
PENDIDIKAN TINGG! (AKEPT), KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Menurut Subseksyen 15A (2) Akta Tatacara Kewangan 1957 [Akta 61], saya sebagai
Pegawai Pengawal Kementerian Pendidikan Tinggi mewakilkan kewajipan dan tugas
yang dinyatakan dalam ruang (3) Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai
Pengawal untuk dijalankan atau dilaksanakan bagi pihak saya oleh Pegawai
Perakaunan yang disenaraikan di ruang (5) Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas
Pegawai Pengawal untuk menjalankan tugas pengurusan kewangan dan perakaunan
tertakluk kepada had amaun dan arahan yang telah ditetapkan seperti yang
dinyatakan di ruang (2) dan ruang (6) Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai
Pengawal Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya (AP 11) seperti di

Lampiran A.

2. Sehubungan dengan itu, bagi maksud melaksanakan tugas dan
tanggungjawab kewajipan kewangan dan perakaunan seperti di Jadual Penetapan

Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal tersebut, Ketua Jabatan/ Pemegang Waran

Peruntukan/ Pemungut adalah dikehendaki:

@ mn§¥§nea!2'!

KETERRALAUNAN i ¥ EMATFARAR



i. menamakan pegawai yang bertanqgungiéwab melaksanakan tugas dengan

mengeluarkan Kebenaran Khusus Secara Bertulis; dan

ii. menetapkan had kuasa memperaku yang tidak melebihi had amaun yang

ditetapkan oleh Pegawai Pengawal untuk tujuan kawalan dalaman

mengikut format yang ditetapkan oleh Akauntan Negara Malaysia melalui Surat Pekeliling

Akauntan Negara Bilangan 4 Tahun 2024.

3. Pegawai yang telah diberi Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
hendaklah melaksanakan tugas dan tanggungjawab dengan cekap, berintegriti dan
berakauntabiliti serta mematuhi peraturan kewangan dan perakaunan semasa yang

berkuat kuasa.

4, Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal Kementerian Pendidikan
Tinggi Bagi Pengurusan Kewangan Perakaunan Di Akademi Kepimpinan Pendidikan
Tinggi (AKEPT), Kementerian Pendidikan Tinggi ini  berkuat kuasa
mulai 10 Mac 2025. Dengan berkuat kuasanya penetapan ini, maka Jadual Penetapan
Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal Kepada Pegawai Perakaunan sebelum ini adalah

terbatal.
Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

/

. SEE BIN IBRAHIM




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

W (2 (3 {4) (8} (8)
TUGAS* BAHAGIAN!
NEGERN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAL (RM)
PTJ
AP94 WARAN PERUNTUKAN
1.1  Pemegang Waran
(Kelua Program) 18
1.2 Melulus Agikan Waran 59
Reruntukan Asal (lka Pengarah 99,098,989,892,98
barkallan) - Waran Am & Pendaftar 99,995,999,893.99
Waran Peruntukan
(SUB Kewangan dan bukan KPP 99,990,999,999.99
Ketua Program}
Ak 99,989,899,999,59]
PPandaftar 95,989,999,909.80
PAK 500,000.00
PPT 600,000.00
13  Penysdla BAK
PPT
PT{PKD)
1.
PT{Kew)
14 Perdul Fendatar 89,099,989,359.99
Ak ©9,098,959,890,08
PRoandaftar 99,698,960,098.99
PAk 500,000.00
PPT £00,000,00
1.6 PelulusiPeraku ll#skean Pangarah 96,060 698,980.09
Terma e
Pendaftar 90,989,096.989,09
KPP 89,909,9089,999.98
Ak ©9,899,989,599,00
PFPendaftar §9,893,969,890.99

. ANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIJAN FENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

1433




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEM| KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGG]
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

m

2)

(3)

]

(5}

U]

BAHAGIAN/
TUGAS* NEGERI HAD AMAUN
BIL, | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWA! (RM)
PTJ
AP9S(e) BUKU VOT ELEKTRONIK / BUKU
VOT
21 Penyemak Pendattar
Ak
2. PPendaftar
PAY%
PPT
AP169D  |PESANAN KERAJAAN {PESANAN
KERAJAAN BEKALAN &
PERKHIDKMATAN / INDEN
KERAJAAN J TANGGUNGAN
KONTRAK KERAJAAN [ WARAN
PERJALANAN UDARA AWAM)
3.1 Penyedla BAk
PPT
PT{RIO)
PT{Kew)
3.
32  Peluus Pengarah 90,900,999,099.99
TP 99,899,989,889,09
Pendaftar 49,595,080,806.00
KPP 89,898,909,008.99
PP 59,690,999,099.99
PPandaftar ©9,999,899,959.59
PPT N3Z/Na6 1,000,000.00
PPRT N29 600,500,00
AP95, AP101 & |ARAHAN PEMBAYARAN/BAUGAR
AP102 JURNAUBAUCAR KECIL (yang mana
berkaltan)
4, 4,1  Padanan Bayaran oF PAK
PFT

B

DR, ANESEE BIN [BRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

2123




LAMPIRAN A

JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI{AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGL
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

{1 (2} 2} ) (8} [8)
BAHAGIAN!
| BIL. | PERATURAN TUGAS! ARy | JAWATAN PEGAWAI “A"(;‘r’f"}“”"
i PT.
: 42  Penyedia Pk
PPT
PT(PIO}
PT({Kew)
43 Parakul Pendaftar §9,890,989,599.99
Ak £9,690,999,899 99
KPP 99,009,999,990.99
PPendattar 99,999,299,999.99
PP 99,959,295,989,99
PRT N32/NS6 1,000,000.00
PAK W32 1,000,000.00
PPT N2© 500,000.00
j FAK W20MW29(KUP) 500,000.00
44 Peraku lAkuan Terima Pendaftsr 90,998,909,809.99
Ak 90,599,959,090.90
KPP 59,492,069,699,99
PPendaltar £9,999,069,069.59
pe 99,999,999,060.68
_ PPT N3ZNIE 1,000,000.00
! PAk W32 1,000,800.00
PPT N20 500,000.00
PAK W2OMW2I(KUP) 600,000,00
ARAHAN PEMBAYARANIBAUCAR
JURNAL/BAUCAR KECIL - RPA
48 Penyoda~RPA TIDAK BERKENAAN

DAT . ANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

ams




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEM| KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2026

(1} 2 [} (4 (8) (6}
TUGAS® BAHAGIAN/
NEGERI HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI {RM)
PTJ
AP93 KEMUDAHAN BAYARAN PUKAL
5.1  Pewuiudan/pengemaskinian/
pembatalan akaun pukal
a) Penysda PAK
PPT
PT{P/O)
PT{Kew)
B)  Perakul Pendaflar
Ak
KPP
PlRrandaftar
PP
PPT
Pak
52 Menyemak dan ft.
mengesahkan maklumat Pendafar
akaun pukal, Invois/bll dan Ak
laporan pembayaran pukat
KPP
PRendaftar
PP
PPT
PAK
PT{PIC)
PT{Kew)
8, Pekeliling KAD KREDIT KORPORAT (jika
Parbendaharaa |berkaltan)
nPs2.6 6.1 Pemegang/Pengurusan
Penggunaan

Kad Kredit Korparat

& Laporan Panyata Kad Kredit

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

423




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2028

1) {2) 3 4 (8} (6)
BAHAGIAN!
TUGAS* NEGERY HAD AMAUN
BIL, | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI (RM)
PTJ
{l) Penyedia PA
FPT
PT(Kew)
PT(P/IO}
(Il) Penyemek { Pengesah Pengarah
TP
Pandaftar
Ak
PPendaftar
7. |APi13, AP119 |PANJAR WANG RUNCITHANJAR
KHAS (jika berkaitan}
7.1 Pembayaran Melalul Baucar
Kandl
a)  Penyedia PAK
PPT
PT(P/O)
PT{Kew)
b) Paraku | Pendaftar
Ak
KPP
PPandaitar
PP
FPY
PAK
¢} Poraku ll {meleblhl RM
20000 0N Pandaftar
Al

DAT,

ANESEE BIN IBRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JARUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAG 2028

]

BIL,

2

PERATURAN

3

TUGAS*

BAHAGIAN!
NEGERI!
CAWANGAN/
PTJ

)

(8)

JAWATAN PEGAWAL

0]

HAID AMAUN
(R}

7.2 Arahan Pembayaran
Apungan Panjar/Rekupmen
Panjar

a)  Penyadia

by  Porakul

8} Peraku WPalulus

KPP
PPendaitar
PP

PPT

PAK

PAk
PPT

PT{P/O}
PT{Kew)

Pendaftar
Ak

KPP
PPendaflar
PP

PPT

PAk

Pendaltar
Ak

KPR
FPendaflar
PP

FPT

PAk

ANE

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGG] {AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 20246

{1) (2) {3 4) {€) {8
X BAHAGIAN!
TUGAS NEGERN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/ JAWATAN PEGAWAI (RM)
PFTJ
7.3 Menunaikan EFT/Cek Panjar PAK
PT{Kaw)
7.4 Penyemak |aporan,
reked dan Pandaftar
pergerakan nal dl tangan
Ak
KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAK
7.5 Tandalangan Cek — Panjar
Khas Sahaja
a}  Tandalangan Perfama
TIDAK BERKENAAN
b Tandat di
4 andatangan Kedua TIDAK BERKENAAN
¢} Tandatangan Ketiga TIDAK BER KEN AAN
AP113, AP1128 |PANJAR LUAR NEGERWPANJAR
8. UNIT (jika berkailan)
8.1  Pembayaran Panjar
@ Penyoda TIDAK BERKENAAN
b, Paraku |
) TIDAK BERKENAAN
8.2 Arahan Pembayaran
Apungan Panjar/Rekupmen
Panlar
a  Panyedia TIDAK BERKENAAN
b)  Parakul TIDAK BERKENAAN
¢)  Peraku [l/Pelulus TIDAK BERKENAAN
83  Menunalkan EFT/Cek Panjar TIDAK BERKENAAN

. ANESEE EIN IBRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2026

] @ &) 4 (5 (6
TUEAS BAHAGIAN/
* NEGERV HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI (RM)
PTJ
8.4 Ponysmak laporan, reked dan
pergerakan tunal di tangan
a)  Penyedia TIDAK BERKENAAN
b)  Perakul TIDAK BERKENAAN
8.5  Pindahan Dana Secara
Elektronlk — Portal Banl
&)  Penyeda TIDAK BERKENAAN
B)  PenyemakiPengesah TIDAK BERKEMAAN
¢ Polulis TIBAK BERKENAAN
88 Tandalangan Cek
8)  Tandalangan Pertama TIDAK BERKENAAN
Tandatangan Kedua TIDAK BERKENAAN
Tandatangan Ketiga TIDAK BERKENAAN
AP1C3(b)  |DAFTAR BIL ELEKTRONIK/IDAFTAR
BIL
9,1 PenyemakiPangesah Pendaftar
Ak
9. PPandaftar
PAk
PRT
APGS KEBENARAN BERTULIS UNTUK
MENERIVA WANG
10.1  Mengulip dan menerima wang Pangarah
L
Pandaftar
10. PPendafter
PP
PPT
PAK
PT{Kew)
PT{PIO)

JPeT UK R. ANESEE BIN [BRAHIM
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

B/23



JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DL BAWAH KAWALANNYA
3t AKADEMI KEPIMPINAM PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

(4)]

BIL,

]

PERATURAN

]

TUGAS*

@)
BAHAGIAN/
NEGERI!
CAWANGAN/
PTJ

{8

JAWATAN PEGAWAI

{8)

HAL AMAUN
(RM}

1.

SPANM
Tatacara
Pangurusan
Terimaan

BIL/INVOIS/NOTA DEBIT/INOTA
KREDIT

11.1 Panyodia

112 Parakul

PAk

PPT
Pan.Jurutera
FT(P/C)
PT(Kew)

Pendaftar
Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAK

12

APT1(a),
APTA(g)

DAFTAR MEL

121 Penyedia/Terima Mel

12,2 Penyemak

PRk
PRT
PT(P/O)
PT{Kaw)

Pendaftar
Ak

KPP
FPendaflar
PP

ePT

PAK

DA

.-'/ g
WEtSR, ANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

923




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWA! PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D1 AKADEM| KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGG!
BERKUAT XUASA 10 MAC 2025

(1 12} 3 (4} & {8}
BAHAGIAN/
BIL. | PERATURAN TueAs! canaenly | aawaTaN pEGAWAI R
PTJ
APT7Q(a)} RESIT RASM] DAN SERAHAN
WANG/TERIMAAN
13.4  Menulis’Menyedia Reslt
13.2 Menandatangan Reslt
3.2 Sershan Wang/Terimaan
a) Penyedia PAK
PPT
PT{PIC}
PT{Kew)
b}  Perakul Pendaftar
Ak
KPP
13 PPendaftar
PP
FPT
PAK
¢ Peluus Pendaftar
I
KPP
PPandaftar
PR
PPT
PAK
14. AFTO(R) MESIN BERESIT (yang mana
berkaltan)
14,1 Penyimpanan Kutwi TIDAK BERKENAAN
SISTEM BERMESIN/ELEKTRONIK
14.2 Pemilk Kata Pangenalan
dan Kata TIDAK BERKENAAN
Laluah

DA

. ANESEE BIN IBRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGG!

LAMPIRAN A

10/22




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
Dl AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

[4}] @) 3 (4} 8 (8)
BAHAGIAN!
BIL. | PERATURAN TuBAS* c ;'ﬁfﬁgxhl , | JAwaTAN PEGAWA ”"‘D(Qm;"””
PTJ
APB2(b) {PEMBATALAN RESIT RASHI
MELALUI BAUGAR JURNAL
161  Penyedia PAK
PRT
PT(FI)
PT(Kew)
162 Perakul Pendaftar £0,000,998,900,09
Ak 95,999,008,999.50
KPP 95,969,696,099.99
FPendaflar 96,969,096,969.69
PP 99,999,999,959.99
PPT N3Z/N38 1,000,000,00
45, Pk Wa2 1,000,000.00
FRT N28 500,000.00
PAK WZSW2I(KUP) 500,000.00
153 Perakull Pendatar £9,690,099,990.99
Ak £9,999,999,999.89
KPP 99,999,899,999.99
PPendaltar 99,099,908,999,89
PP 99,999,995,989,59
PPT N32/N36 1,000,000.00
PAK W32 4,000,000,00
PPT N28 500,000.00
PAK W2B/W2S(KUF) 500,000.00

KETUA SETIAUSAHA

. ANESEE BIN IBRAHIM

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

2




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN D] BAWAH KAWALANNYA
D1 AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAS 2026

(4] {2) {3) (4) (8) (8}
BAHAGIAN/
TUGAS* NEGERI/ HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI {RI)
PTJ
APG2(b) PEMBATALAN RESIT RASMI
MANUAL
181 Penysla Pendaftar
Ak
18, KPP
PPendaftar
PPT
PAk
APE2{b) PEMBATALAN RESIT RASMI (E-
RESIT) BELUM MUAT NAIK KE
IGEMAS (fika berkaltan)
17.
17.1 Penyedia TIDAK BERKAITAN
APE2(b) PEMBATALAN RESIT RASMI
18 (SISTEM AGENS!) (ika berkaltan)
181 Penyalia TIDAK BERKAITAN
AP73 MEREKCD TERIMAAN
191 Penyeda PAK
PPT
PT{PIO)
PT{Kow)
19.2 Penyemak dan Pangesah Pendaftar
18,
Ak
KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAk

R. ANESEE BiN [BRAHIM
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

12123




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

]

BIL,

2

PERATURAN

]

TUGAS*

(@)
BAHAGIAN/
NEGERI
CAWANGAN/
PTJ

(5)

JAWATAN PEGAWAI

(8)

HAD AMAUN
(RM)

20.

AR79

PENYATA PEMUNGUT

201

Penyedia

202 Poraku!

203  Perakull

PAK
PPT
PT(P/O)
PT{Kew)

Pendaftar
Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

Pendaftar
Ak

KPR
PRendaflar
PR

PPT

PAk

21,

AP78

TERIMAAN DIMASUKKAN KE

DALAM AKAUN BANK KERAJAAN

211

Momasukkan terimaan ke
hanlk

PAK
PPT
PT(PIO}
PT(Kew)

I BREANESEE BIN IBRAHIN
~ KETUA SETIAUSAHA

KENENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

13/23




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D] AKADEM| KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

() (2) (3) 4) (B} (6}
TUGAS BAHAGIAN/
* NEGERVY HAD AMAUN
BIL, | PERATURAN CAWANGAN/ JAWATAN PEGAWA! {RM)
PTJ
APBO(b),  |BUKU TUNAI ELEKTRONIK/BUKU
APB0(d) & |TUNAYBUKU AKAUN YANG LAIN
APEO(8)
221 Penyamak/Pengesah Pendaltar
Ak
22
PPandsftar
PRT
PAK
APBO(c) BUKU RESIT RASMI
231 Penysmak Pendaftar
Ak
23, PPendaftar
PPT
PAk
AP151-AP155 |PENYELENGGARAAN
BUKU/LAPORAN AKAUN AMANAH
{jka berkaltan)
241 Penyadla PAK
PPT
PT{FIOD)
PT{Kew)
24,
242  PenyamakiPengesah Pendaftar
Ak
PFendaftar
PPT
Fak
AP150A-  |PENYELENGGARAAN
- AP150D BUKLU/SUBSIDIARVLAPORAN

AKAUN DEPQSIT (jika berkaitan)

6BTS. ANESEE BIN [BRAHIM
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

14123



JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPENAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

|

BiL.

{2

PERATURAN

3

TUGAS*

4
BAHAGIAN/
NEGERV
CAWANGAN!
PTJ

8

JAWATAN PEGAWAI

(6)

HAD AMAUN
(RN}

251 Penyedia

26.2 Psnysmalk/Pengesah

PAk
PPT
PT(RIO)
PT{Kew)

Pendaftar
Ak
PPRendallar
PPT

PAK

286,

AP 143(0)

SIJIL PENGESAHAN BAKI]
VOT/TERIMAAN/AMANAH/DEPQSIT
(ELEKTRONIK SEPENUHNYA)

28,1 Penyedia

28.2 Penyemak

268.3 Pengesah

PAK
PPT

PTRIC)
PT{Kew)

Pendaftar
Ak
PPendaftar
PPT

PAK

Pengarah
P
Pandaftar
Ak
PPendaftar
PPT

PAK

TR, ANESEE BIN [BRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUBAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2028

() (2} @) (4) (6) 16)
Joast BAHAGIAN/
TUGAS NEGERW HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/ JAWATAN PEGAWAI {RM)
PTJ
AP143(c)  |SWIL PENGESAHAN BAK| &
PENYATA PENYESUAIAN
VOTITERIMAAN/IAMANAH/DEPOSIT
(SEPARA
ELEKTRONIK/ANTEGRASIIMANUAL)
271 Penyedia PAK
PPT
PT{PIC)
PT{Kew}
27,2 Penyemak Pandaftar
Ak
27, PPandaftar
PPT
PAk
27.3 Pengasah Pangarah
L
Pendaftar
Ak
PPendaftar
PET
PAk
28. |SPANM PENGURUSAN EMOLUMEN
Talacara
Pengurusan 281 Borang Kew.8 - Pind,10/96
Bayaran Penyata Perubahan
Emalumen Mengenai Pendapalan
Sosaorang Pegawal
a) Penyedia PPT
PT(PIO}

DATHTEUR. ANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRANA !
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADREMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENRIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2026

m

2

(3

(4

(5

(8]

BAHAGIAN/
TUGAS* NEGERI/ HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/ JAWATAN PEGAWAI (RM)
PTS

g)  Pelulus Pondaftar
KPP
PPendaftar
PP
PPT

28.2 Borang Kew.320 - Borang
Perubahan Gaji

a)  Penyedia PAk
PPT
PT(Kew)

b)  Penyemak Pengarah
P
Pandaftar
Ak
PPT
Pak

o) Pengesah Pangarah
TP
Pandaftar
Ak

283 Proses Kuncl Masuk Data
Emolumen ke HCM iGFMAS

a)  Penyedia - kuncl masuk data
PT{Kew)

b)  Penyemak - Laporan Edil Ak
PAK

DA

ANESEE BIN [BRAHIM
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2028

Y] {2 &) &) (8) 16}
BAHAGIAN/!
TUGAS NEGERIV HAD AMAUN
BIL, | PERATURAN CAWANGAN/ JAWATAN PEGAWAI (RN}
PTJ
o} Peraku - Simulasi Ak
PAK
29 SPANM PERAKAUNAN ASET
' Tatacara
Pangurusan 29.1 Perakaunan Aset - Data
Aset Buken Induk, Saucar Jurnal
Kawangan
29,11 Porolehan
Aset/Penyalesalan  Asel
Datam
Pombinaan/Pengealasan
Asol/Penjejasan  Asel/
Pelupusan Asat/Pelarasan
AsetiSusut Nilai Aset
Secara Manual/Penllaian
Semula Aself Pembalalan
Urusniaga Asel
g)  Ponyedia PAK
PPT
PT{P/O}
FTi{Kew)
B)  Perakul Fendafiar £9,059,999,989.9)
Ak 99,8893,506,909.99
PPsndafter 9%,989,808,999.99
PPT N32/N36 1,000,000.00|
PAK W32 1,000,000.00
PPT N2g 500,000,00
PAK W20/W28(KUP) 500,000,00
©)  Periull Pendaftar £0,099,000,999.99
Ak £0,999 999,089,395
PPendaftar §9,999 000,089.99|
PPT N32/N38 1,000,000,00
PAk W32 1,000,000.00
PPT N29 §00,000.00
PAK W20/M29(IKUP) 500,000.00
29.1.2 Pindahan Aset
a} Penyedia PAk
PPT

KETUA SETIAUSAHA

. ANESEE BIN IBRAHIM

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JAZUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWA] PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADENMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAG 2026

(1 (2) 3 4 {8) (8)
TG PNEGERI HAD AIAUN
BiL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI (RW)
PTJ

PT(PIO}
PT{Kew)

B} Perakul Pendaftar 99,099,999,500,00
Ak 99,999,569,098,50
PPandaftar 99,999,599,999.99
PPT N32{N36 1,000,000.00|
PAk W22 1,000,000,00
PPT N2& 600,000.00
PAK W2OMYZO(KUF) §00,000,00

) Porakull Pandaflar 90,995 099,909.99
Ak 49,508,980,895.99
PPendaftar 89,096,989,995.99
PPT N22/N36 1,000,000.00|
PAk W32 1,000,000.00
PPT N29 500,000,080,
PAK W28/W2B(KUP) 600,000,00

d)  Akuan Tarima PAK
PPT
PT(PIC)
PT(Kew)

292  Asot KonsosiiAset
PajakaniLlabliiti Pajakan
Kewangan

a)  Penyedia PAK
PPT
TP}
PT{Kew)

e, ANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADENI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2026

LAMPIRAN A

n (2) 3 (4 (6) (8)
TUGAS BAHAGIAN/
UGAS* NEGERI HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI (RM)
PTJ
B} Perakul Pondaltar 99,009,990,900 99
Ak 99,699,080,895.99
PPendaftar §9,098,989,995.99
PPT N32/N36 1,000,000.00,
PhAlwaz2 1,000,000.00
FPT N29 500,000.00
PA% W20MN29(KUP) 500,000,080
¢ Porakull Pondaflar 99,999,995,950.50
Ak 95,989,800,909.09
PFendaftar 98,989,000,899.99
PPT N22/N36 1,000,008.00
PAk W32 1,000,000,00
PPT N29 500,000,00,
PAK VW29/W29(KUP) 500,000.00
AP100{(g) & |[TUNTUTAN PERJALANAN PEGAWAI
AP100(b)  |AWAM
*Tertakiuk I
kopada surat 30.1 Pengecualian API00(a) Pangareh
edaran
Kementerian Timbalan Pengarah
Kewangan
30, kepada Pendaitar
Pagawal
Pengawal
{jka berkaitan) | 0.2 Pengecualian AP100{k)
TIDAK BERKAITAN
31. | APS5, APSS, |KELULUSAN PENDAHULUAN DIRI
APE3(l),  |PEGAWAI AWAMIPENDAHULUAN
APSE(h),  |PELBAGAI
AP102, AP104,
APS22, APSZT 311 Memprosaes Pendahuluan
PAk

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

20/23




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
Dl AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2026

i (2) (3} SIS (s) (8}
—_— BAHAGIAN!
TUGAS NEGERY HAD AMAUN
BiL. | PERATURAN CAWANGAN/ JAWATAN PEGAWAI (RN}
PTJ
PPT
PT(PIC)
PT{Kew)
21.2  Melulus Pendahuluan
Pengarah
L
Pendaftar
WP 2.2 KEMUDAHAN ALAT KOMUNIKASI
Peraluran  |MUDAH ALIH
Mengenai
Kemudahan 321 Meluluskan permohonan h
Alat Komunikasi kemudahan bayaran balik Pengaral
Mudsah Alih pembelian dan ca| bulanan
alat komunikasi mudah akh ™
32,

32.2  Mseluluskan permohonan Pencarah
kemudahan bayaran balk caj ¢
bulanan alal kernunikas! )
mucah allh

Pendaitar
WPS.2& |SKIiM PEMBIAYAAN/ PINJAMAN
WP9.3 KENDERAAN
a3, 331 Melulusken permehenan Pongareh
TP
WIR0,1 SKIM PEMBIAYAAN KOMPUTER
DAN TELEFON PINTAR
(SMARTPHONE}
34, 4.1 Meluluskan permehenan Pangarah
L
WP2.5 KEMUDAHAN PERJALANAN UDARA,
RASHNI
351 Moemuluskan Tatacara Pengarah
35 Bayaran dan Tunlutan Denda g
’ bagi "No Show Passengers” TR
Pendaflar
36, WP4.1 PENGURUSAN KENDERAAN HAK
MILIK KERAJAAN

36,1  Meluluskan pengubahsualan Pongarah
speslfikasi/ tambahan ongars
aksaesor bagl kenderaan Hak TP
Milik Kerajaan

Pendaftar

DAFURDR. ANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D1 AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT}

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2025

) &) 8] ] {8) (8)
BAHAGIAN!
TUGAS NEGERI HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI (RM)
PTJ
36.1 Meluluskan permohonan had Pengarah
penggunaan bakalan bahan
apl bag| Kareta Rasmi ™
Jawatan
PENGURUSAN PAKEJ
371 Kuasa Melulus Perolehan
Pakel
a  Sehingga RME&3,000 Pangarah
P
b.  Melsbihi RM50,000 sehingga
RMS500,000 Jawatankuasa Sebutharga
c.  Melebihi RM500,000 Lembege Perolenan
37.2  Kuasa Menimbang dan
Melulus Fermohonan Pakel:
7. a  Premis Karajaan/ ILA
{I} Sehingga RM50,000 Pengarah
P
b.  Premis Swasla
{i) Sohingga RM50,000 Pengarah
™
37.3  Kuasa Melantik Ahli .
Jawstankuasa Pakej Pengara
™

. ANESEE BIN IBRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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JARUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT})

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA 10 MAC 2028

Y] {2) 3 “ (6) {8)
BAHAGIAN!
TUGAS* NEGERN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN! JAWATAN PEGAWAI (RM)
PTJ
WP10.9 PENETAPAN KADAR PEROLEHAN
PERKHIDMATAN KEPAKARAN
DARIPADA KALANGAN BUKAN
PEGAWAI AWAM DALAM PROGRAM
RASM| KERAJAAN
381 Kuasa Melulus;
{l) Sehingga RM&0,000 Pengarah
L
38,
{Il} Melebint RM&50,000
sehingga RM500,000 Jawatankuasa Sebutharga
(il Metebihl RMEG0,000 Lembaga Perolshan
282 Kuasa Melanlik Jawatankuasa) Pengarah
Penflaian
ik
SPANM BIl KELULUSAN BORANG
8/2018 PERMOHONAN CAPAIAN
LAMPIRAN A PENGGUNA DAN HAD KUASA
IGFMAS (PTJ)
39.
Palulus Pengarah
P

"BR. ANESEE BIN IBRAHIM

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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10.

11

12.

13.

14.

16,

18,

17.

Pengarah
TP
Pendaftar
KPP

Ak
PPendaftar
PP

PPT

PAk
Pen.Jurutera
PPTM

PPP

PKP

JK
PT(Kew)
PT(P/O)

S/U Pej

GLOSARI
JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAXAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADENMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
BERKUAT KUASA PADA 10 MAC 2025

- Pengarah, Akademi Kepimpinan Pendidikan Tinggi (AKEPT)
~ Timbalan Pengarah, AKEPT

- Pendaftar

- Ketua Penclong Pengarah/Ketua Penolong Pengarah Kanan
- Akauntan WA44/\WA48 (KUP)

- Penoleng Pendaftar M41/M44/M48{KUP)

- Penolong Pengarah/Penclong Pengarah Kanan

- Penolong Pegawal Tadblr / Penoclong Pegawal Tadbir Kanan

- Penolong Akauntan

- Penolong Jurutera

- Penolong Pegawai Teknologi Maklumaf
- Penolong Pegawai Penerangan

- Pegawai Khidmat Pelanggan

- Juruteknik Komputer

- Pembantu Tadbir (Kewangan)

- Pembantu Tadbir {Perkeranian/Operasi)

- Setiausaha Pejabat

DATUK DRANESEE BIN IBRAHIM
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A
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