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Pengarah

Akademi Kepimpinan Pendidikan Tinggi (AKEPT)
Lebuh Enstek, Bandar Enstek

71760 NEGERI SEMBILAN

YBrs. Prof. Dr.,

PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL KEPADA PEGAWAI
PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN
TINGGI (AKEPT), KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Menurut Subseksyen 158A (2) Akta Tatacara Kewangan 1957 [Akta 61], saya sebagai
Pegawai Pengawal Kementerian Pendidikan Tinggi mewakilkan kewajipan dan tugas
yang dinyatakan dalam ruang (3) Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai
Pengawal untuk dijalankan atau dilaksanakan bagi pihak saya oleh Pegawai Perakaunan
yang disenaraikan di ruang (5) Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
untuk menjalankan tugas pengurusan kewangan dan perakaunan tertakluk kepada had
amaun dan arahan yang telah ditetapkan seperti yang dinyatakan di ruang (2) dan ruang
(6) Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal Kepada Pegawai

Perakaunan Di Bawah Kawalannya (AP 11) seperti di Lampiran A.

2 Sehubungan dengan iiu, bagi maksud melaksanakan tugas dan tanggungjawab
kewajipan kewangan dan perakaunan seperti di Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas

Pegawai Pengawal tersebut, Ketua Jabatan/ Pemegang Waran Peruntukan/

Pemungut adaiah dikehendzki:




i. menamakan pegawai yanq bertanggungjawab melaksanakan tugas dengan

mengeluarkan Kebenaran Khusus Secara Bertulis; dan

ii. menetapkan had kuasa memperaku yang tidak melebihi had amaun yang

ditetapkan oleh Pegawai Pengawal untuk tujuan kawalan dalaman

mengikut format yang ditetapkan oleh Akauntan Negara Malaysia melaiui Surat Pekeliling
Akauntan Negara Bilangan 4 Tahun 2024. '

3. Pegawai yang telah diberi Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
hendaklah melaksanakan tugas dan tanggungjawab dengan cekap, berintegriti dan
berakauntabiliti serta mematuhi peraturan kewangan dan perakaunan semasa yang

berkuat kuasa.

4. Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal Kementerian Pendidikan
Tinggi Bagi Pengurusan Kewéngan Perakaunan Di Akademi Kepimpinan Pendidikan
Tinggi (AKEPT), Kementerian Pendidikan Tinggi ini  berkuat kuasa
mulai 28 Januari 2025. Dengan berkuat kuasanya penetapan ini, maka Jadual
Penetapan Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal Kepada Pegawai Perakaunan sebelum

ini adalah terbatal.
Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalpnkan amanah,

( DATO' BERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG )




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWA] PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIBIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

{6)

1 (2) (3 4 {5)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERW JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RM)
PTJ
APS4 WARAN PERUNTUKAN
1.1 Pemegang Waran
(Ketua Program) ™
1.2 Melulus Agihan Waran Pengarah 99,009,909,669,09
Peruntukan Asal {jika berkaitan)
Waran Am & Waran Peruntukan Pendaftar 99,999,999,959.99
(SUB Kewangan dan bukan KPP 99 999 995 999.99
Ketua Program} e
Ak 99,699,999,999.99
PPendaftar 99,£09,899,900.09
PAK 500,00C.00
PPT 500,000.00
1.3 Penyadia PAK
PPT
PT{P/O)
. PT{Kew)
1.4 Perakul Pendaftar 09,999,999,999.99
Ak 96,999,990,099,99
PPendaftar 99,999,099,999.99
PAKk 500,000.00
PPT 500,000.00
1.5 Pelulus/Peraku li/Akuan Terima Pengarah 00,690,899,998.99
Pandaftar 09,909,8089,995.99
KPP 09,909,999,909.89
Ak 99,999,999,599.99
PPandaftar 99,999,989,995.99

/4

DATO' SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh:aﬂJANUARl 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL

KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
Di AKADEM! KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

K]

@

(3)

4

()

(6)

TUGAS* BAHAGIAN!
NEGERI JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/ PEGAWAI {RM}
PTJ
AP95(e)  |BUKU VOT ELEKTRONIK / BUKU
VOoT
2.1 Penyemak Pendaftar
Ak
2 PPendaftar
PAK
PPT
AP169D |PESANAN KERAJAAN (PESANAN
KERAJAAN BEKALAN &
PERKHIDMATAN / INDEN
KERAJAAN / TANGGUNGAN
KONTRAK KERAJAAN / WARAN
PERJALANAN UDARA AWAM)
3.1 Penyedia PAk
PPT
PT(P/Q)
PT(Kew)
4.
32 Pelulus Pangarah 99,995,999,599.99
TP 99,099,999,999.99
Pendaftar 99,999,099,999.99
KPP 99,099,098,999.99
PP 90,099,099,060.99
PPendaftar 99,999,890,989.99
PPT N32/N36 1,000,000.00
PPT.N22 £00,000.00

DATOQ' SERI IR, DR. ZAIN] BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh: 3§ JANUARI 2026

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWA! PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

]

(2)

{3)

(4)

(8)

(6)

TUGAS* BAHAGIAN/
o |peraTuRan
PTJ
APYS, AP101 JARAHAN PEMBAYARAN/BAUCAR
& JURNAL/BAUCAR KEGIL (yang
AP102 mana berkaitan)
4.1 Padanan Bayaran eP PAk
PPT
4.2 Penyedia PAk
PPT
PT(PIC)
PT{Kew)
4.3 Perakul Pendaftar 99,099,999,090,99
Ak 99 ,999,999,999.99
KPP ©9,999,999,999,99
PPendaftar 90,099,999,098.99
PP 99,909,069,009.00
4 PPT N32/N36 1,000,000.00
PAK W32 1,00:0,000.00
PPT N28 500,000.00
PAK 500,000.00

4,4 Peraku Il/Akuan Terima

W2AANPATIKLIPY

Pendaftar

Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT N32/N35
PAK W32

PPT N29

PAK
W29/W23(KUP)

99,999,999,999.99
99,999,899,999.09
99,599,999,999.99
99,899,999,999.99
99,899,999,999.99
1,000,000.00
1,000,000.00
500,006.00
500,000.00

ATO' SERI IR, DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGL

Tarikh: 8 JANUARI 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN D! BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

)] @ 3 {4) (& {6)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/ PEGAWAI (RM)
PTJ
ARAHAN PEMBAYARAN/BAUCAR
JURNAL/BAUCAR KECIL - RPA
4.5 Penyedia ~- RPA
TIDAK BERKENAAN
AP93 KEMUDAHAN BAYARAN PUKAL
5.1 Pewujudan/pengemaskinian/
pembatalan akaun pukal
a) Penyedia PAk
PPET
PT(P/O)
PT(Kew)
b) Perakul Pendafiar
Ak
KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAk
5.2 Menyemak dan Pendaftar
mengesahkan maklumat akaun
pukal, invois/bil dan laporan Ak
pembayaran pukal KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAK
PT{P/O)
PT(Kew)

/

ATO" SERIIR. DR, ZAINI BIN UJANG
KETUA BETIAUSAHA
NTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh:}g JANUARI 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAL PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
-DI AKADEMI KEFIMPINAN PENDIDIKAN TINGG! (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

) (2 3 4 {8) {6)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD ANMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RM)
PTJ
Pekeliling |KAD KREDIT KORPORAT (jika
Perbandahara |berkaitan)
anP826 | 6.1 Pemegang/Pengurusan
Penggunaan
Kad Kred|t Korporat
a. Laporan Penyata Kad Kredit
(i} Penyedia PAk
PPT
6. PT{Kew)
PT{P/O)
(li) Panyemak / Pengesah Pengarah
TP
Pendaftar
Ak
PPendaftar
AP113, APT19{PANJAR WANG RUNCIT/PANJAR
KHAS (jika berkaltan)
7.1 Pembayaran Melalul Baucar
Kegil
a; Penyedia PAk%
PPT
PT(P/O)
PT(Kew)
b) Perakul Pendaftar
Ak
KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAk
Peraku (I febihi RM
c) Peraku I} {melebi Pendaftar

20,000.00)

DRATO' SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh:ﬂJANUARl 2026

LAMPIRAN A




LAMPIRAN A

JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D] AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

{1} (2} 3) (4) (5) {6}
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI | JAWATAN HAD AMAUN

BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RV)
PTJ

Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

7.2 Arahan Pembayaran Apungan
Panjar/Rakupmen Panjar

7. a) Penyedia PAk
PPT
PT(P/O)
PT(Kew}
b) Perakul Pendaftar
Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT
PAK

c) Peraku [I/Pelulus Pendaftar

Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

ATO' SERIIR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh: 28 JANUAR| 2025 6




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

)] {2) 3 4 {5) (8)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN!|  PEGAWAI (R}
PTJ
7.3 Menunaikan EFT/Cek Panjar PAk
PT(Kew)
7.4 Penyemak laporan, rekod
dan Pendaftar
pergerakan tunai di tangan
Ak
KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAk
7.5 Tandatangan Cek — Panjar
Khas Sahaja
a) Tandatangan Pertama
TIDAK BERKENAAN
by Tandatangan Kedua TIDAK BERKENAAN
¢) Tandatangan Ketiga TIDAK BERKENAAN
AP113, AP118|PANJAR LUAR NEGERIPANJAR
UNIT (jika berkaitan)
8.1 Pembayaran Panjar
@) Penyedia TIDAK BERKENAAN
b} Perakul TIDAK BERKENAAN
8. 8.2 Arahan Pembayaran Apungan
Panjar/Rekupmen Panjar
a) Penyedia TIDAK BERKENAAN
by Perakul TIDAK BERKENAAN
c) Peraku Il/Pelulus TIDAK BERKENAAN
8.3 Menunaikan EFT/Cek Panjar TIDAK BERKENAAN

DAXO" SER!IR. DR, ZAINI BIN UJANG

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh: 22 JANUARI 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAIH KAWALANNYA
DI AKADEM| KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGG! (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

(M) {2) 3 4) (5) (8)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERIf JAWATAN HAD AMAUN
L.
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RM)
PTJ
8.4 Penyamal laporan, rekod dan
pergerakan tunai di tangan
a) Penyedia TIDAK BERKENAAN
b) Perakul TIDAK BERKENAAN
8.5 Pindahan Dana Secara
Elektronik — Portal Bank
a) Penyedia TIDAK BERKENAAN
b) Penyemak/Pengesah TIDAK BERKENAAN
¢) Pelulus TIDAK BERKENAAN
8.6 Tandatangan Cek
a) Tandatangan Pertama TIDAK SERKENAAN
Tandatangan Kedua TIDAK BERKENAAN
Tandatangan Ketiga TIDAK BERKENAAN
AP103(b) |DAFTAR BIL ELEKTRONIK/IDAFTAR
BIL
9.1 Penyamak/Pengesah Pendaftar
Ak
9.
PPendaftar
PAk
PPT
APBS KEBENARAN BERTULIS UNTUK
MENERIMA WANG
1¢.1 Mengutip dan menerima wang Pengarah
TP
Perdaftar
PPendaftar
10. PP
PPT
PAK
PT{Kew)
PT(PIO)

DATQ' SERI [R. DR, ZAINI BIN LLJANG
KETUA SETIAUSAHA
EMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

" Tarikh:248JANUARI 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

)

BIL.

)

PERATURAN

3)
TUGAS*

4
BAHAGIAN/
NEGERV/

CAWANGAN/

PTJ

{8)

JAWATAN
PEGAWAI

{€)

HAD AMAUN
(RM)

1.

SPANM
Tatacara
Pengurusan
Terimaan

BIL/INVOIS/INOTA DEBIT/NOTA
KREDIT

11,1 Penyedia

11.2 Paraku |

PAK

PPT
Pen.Jurutera
PT{P/O)
PT(Kew)

Pendaftar
Ak

KPP
PPendafiar
PP

PPT

PAK

12

APT(a),
APTA(a)

DAFTAR MEL
12.1 Penyedia/Terima Mel

12.2 Penyemak

PAK
PPT
PT(PIO)
PT{Kew)

Pendaftar
Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

PATO" SERI IR, DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh: 2BJANUARI 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

M

BIL.

@

PERATURAN

(3)
TUGAS*

4
BAHAGIAN/
NEGERI/
CAWANGAN/
PTJ

{5)

JAWATAN
PEGAWAI

(6)

HAD AMAUN
(RM)

13

AP70(a)

RESIT RASMI DAN SERAHAN
WANG/TERIMAAN

13.1 Menulis/Menyedia Resit
13.2 Menandatangan Resit
13.3 Serahan Wang/Terimaan

a) Penyedia

b} Peraku |

c) Pelulus

PAK
PPT

PT(PIO)
PT(Kew)

Pendaftar
Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

Pendaftar

1Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

DATO" SERFIR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh:2 JANUARI 2025

LAMPIRAN A

10




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

4] {2} (3} (4) (5) )]
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERJ/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL.
IL. | PERATURAN CAWANGAN!|  PEGAWAI (RM)
PTJ
APT70(b) MESIN BERESIT {yang mana
berkaltan)
14,1 Penyimpanan Kunci TIDAK BERKENAAN
SISTEM BERMESIN/ELEKTRONIK
14,
4.2 Pemilik Kata Pengenalan dan
Kata TIDAK BERKENAAN
Laluan
AP82(b)  |PEMBATALAN RESIT RASMI
MELALUI BAUCAR JURNAL
15.1 Penyedia BAK
PPT
PT{P/O)
PT{Kew}
15.2 Paraku | Pendaftar §9,599,099,959.99
Al 99,999,999,999.99
KPP 99,599,998,999.99
PPendaftar ©9,969,906,980,099
PP 99,099,599,999.99
PPT Na2/N36 1,000,000.00
15 PAk W32 1,000,000.00
) PPT N29 500,0006.00
PAk
W20AN29(KUP) 500,000.00
8.3 Perakull Pendattar 99,009,959,999.99
Ak 90,009,909,609.00
KPP 99,999,969,909,59
PPendaftar 99,999,990,999.99
PP 99,999,999,999.99
PPT N32/N36 1,000,000.00
PAK W32 1,000,000.00
PPT N2g 500,000.00
PAk
W29/W29(KUP) 500,000.00

ATO' SER| IR, DR, ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
EMENTERIAN PEMPIDIKAN TINGGI

Tarikh: 8 JANUARI 2025

LAMPIRAN A

"




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

{n 2 3) 4 ] {6)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN!|  PEGAWAI (RM)
PTJ
APE2(b) |PEMBATALAN RESIT RASMI
MANUAL
16.1 Penyelia Pendaftar
Ak
16. KPP
PPendaftar
PPT
PAk
APG2(b) |PEMBATALAN RESIT RASMI (E-
RESIT) BELUM MUAT NAIK KE
IGFMAS (jika berkaltan)
17.
17.1 Penyedia TIDAK
BERKAITAN
APS2(b) PEMBATALAN RESIT RASMI
{SISTEM AGENSI) (jika berkaitan}
18.
18.1 Penyella TIDAK
BERKAITAN
AP73 NEREKOD TERIMAAN
19.1 Penyedia PAK
PPT
PT{P/O}
PT{Kew)
19.2 Penyemak dan Pengesah Pendaftar
19.
Ak
KPP
PPendaftar
PP
PPT
PAk

DATOQ' SERI R, DR, ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
EMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh: 29 JANUARS 2025

LAMPIRAN A

12




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL

KEPADA PEGAWAI PERAKALUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
Dl AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

U]

BIL.

@

PERATURAN

3
TUGAS*

{4)
BAHAGIAN/
NEGERV
CAWANGAN/
PTJ

{6

JAWATAN
PEGAWA|

{6)

HAD AMAUN
(RN)

20.

APTY

PENYATA PEMUNGUT
20.1 Penyedia

20.2 Peraku |

20.3 Peraku ll

PAk
PPT
PT{P/O)
PT{Kew}

Pendaftar
Ak

KPP
PPendafiar
PP

PPT

PAKk

Pendaftar
Ak

KPP
PPendaftar
PP

PPT

PAk

21,

AP78

TERIMAAN DIMASUKKAN KE
DALAM AKAUN BANK KERAJAAN

21.1 Memasukkan ferimaan ke bank

PAk
PPT
PT{P/O)
PT{Kew)

DATO" SERTIR. DR. ZAINI BIN LLIANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh:28 JANUARI 2025

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN Di BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT}
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

n 2) (3) “ (8} {8
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAL (RI)
PTJ
APSG{b), |BUKL TUNAI ELEKTRONIK/BUKU
AP8O(d) 8& |TUNAI/BUKU AKAUN YANG LAIN
APBO(e)
22.1 Penyemak/Pengessh Pendaftar
9 Ak
PPendaftar
PPT
PAK
AP80(c) BUKU RESIT RASMI
23.1 Penyamak Pendaftar
Ak
23. PPendaftar
PPT
PAk
AP151-AP156 [PENYELENGGARAAN
BUKU/LAPORAN AKAUN AMANAH
24,1 Penyedia PAK
PPT
PT{PIQ}
PT{Kew)
24,
24.2 Penyemak/Pengesah Pendaftar
Ak
PPendaftar
PPT
PAK

ATO' SERIIR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh:‘;?,ngANUARl 2025

LAMPIRAN A

14




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D1 AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

(1}

BIL.

(2)

PERATURAN

{3)
TUGAS*

(4)
BAHAGIAN/
NEGERI

CAWANGAN! |

PTJ

(8)

JAWATAN
PEGAWAI

{6)

HAD AMAUN
(RM)

25,

AP150A-
AP150D

PENYELENGGARAAN
BUKU/SUBSIDIARI/LAPORAN
AKAUN DEPOSIT (jika berkaitan}

25,1 Penyedia

25.2 Penyemak/Pengesah

PAK
PPT
PT{P/O}
PT{Kew)

Pendaftar
Ak
PPendaftar
PPT

PAk

26,

AP143(h)

SlJIL PENGESAHAN BAKI
VOT/TERIMAAN/AMANAHIDEP OSIT
(ELEKTRONIK SEPENUHNYA}

26.1 Penyedia

28.2 Penyemak

26.3 Pengeseah

PAK
PPT
PT(P/O}
PT(Kew)

Pendaftar
Ak
PPendaftar
PPT

PAK

Pengarah
TP
Pendaftar
Ak
PPendaftar
PPT

PAK

DATQ' SERI IR, DR, ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGL

Tarlkh: 24 JANUARI 2025

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D1 AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

n 2} (3) 4 (8 ©
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERY JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN!|  PEGAWAI (RM)
PTJ
AP143(c) |SIJIL PENGESAHAN BAKI &
PENYATA PENYESUAIAN
VOT/TERIMAAN/AMANAH/DEPOSIT
(SEPARA
ELEKTRONIKANTEGRASI/MANUAL)
27.1 Penyedia PAk
PPT
PT(P/O)
PT(Kew)
27.2 Penyemak Pendaftar
27. Ak
PPendeaftar
PPT
PAK
27.3 Pengesah Pengarah
™
Pendaftar
Ak
PPendaftar
PPT
PAk

DAYO' SERI IR, DR, ZAINI BIN UJANG

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh: 28 JANUAR! 2026

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL

KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
Bl AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

kb (2) 3 (4) {5) {®)
: TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/ PEGAWAI (RM)
PTJ
28, SPANM PENGURUSAN EMOLUMEN
poltacra 5.1 Borang Kow. - PInd.10/95
gurusan .
" Bayaran Penyata Perubahan Mengenai
Ernolumen Psndap:latan Seseorany
Pegawal
a) Penvedia PPT
PT(P/O)
b) Pelulus Pendaftar
KPP
PPendafiar
PP
PPT
28.2 Borang Kew.320 - Borang
Perubahan Gaji
a) Penvedia PAK
PPT
PT(Kew)
b) Penyemak Pengarah
TP
Pendaftar
Ak
PPT
PAK
c) Pengesah Pengarah
TP
Pencaftar
Al
28.3 Proses Kuncl Masuk Data
Emolumen ke HCM iGFMAS
a) Penvedia - kuncl masuk data PT(Kew)

DATO" SERIIR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

kh: 22 JANUARI 2026

LAMPIRAN A




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

() 2 3) 4 (8) {8)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL.. | PERATURAN CAWANGAN/ PEGAWAI (RM)
PTJ
b) Penyemak - Laporan Edit Al
PAk
¢) Peraku - Simulasi Ak
PAk
SPANM PERAKAUNAN ASET
Tatacara
Pangurusan 29.1 Eerakaanan J:\set- Data Induk,
Aset Bukan aucar Jurnal
Kewangan 29.1.1 Perolehan Aset/Penyeleszlan
Aset Dalam
Pembinaan/Pengelasan
Aset/Penjejasan Aset/
Pelupusan Aset/Pelarasan
Aset/Susut Nilai Aset Secara
Manual/Penilaian  Semula
-Assl/ Pembatalan Urusniaga
Aset
a) Penyedia PAK
PPT
PT{P/O)
PT{Kew)
b) Perakul Pendaftar 99,999,999,999.99
Ak 99,996,099,999.99
PPeandafiar 99,599,99%,099,99
PPT N32/N36 1,000,000.00
PAk W32 1,000,000.00
PPT N29 500,000.00
PAk
W28/W29(KUP) 500,000.00

L ZAINI BIN LJANG
KETUA'SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIRIKAN TINGGI

Tarikh:28 JANUARI 2025




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

(1) @ )] 4 1G] (&)
TUGAS* BAHAGIAN/
s | pesatuna
PTJ
) Perakull Pondaftar 99,999,999,999.09
Ak 86,980,609,599.99
PPendaftar 99,999,899,599.99
PPT N32/N36 1,000,000.00
PAK W32 1,000,000.00
PPT N29 500,000.00
My | o0
28.1.2 Pindahan Aset
a) Penyedia PAK
PPT
PT(P/O)
PT{Kew)
o) Perakul Pendaftar 99,099,999,999.99
Ak £9,099,899,899.99
PPendaftar 99,999,099,999.99
PPT N32/N36 1,000,000.00
29, PAk W32 1,000,000.00
{PPT N29 500,000.00
%Zngmup) 500,000.00
c) Perakull Pendaftar 69,999,999,009,09
Ak $9,999,899,599.99
PPencaftar 09,999,999,699.99

DATO SERI IR, DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh:2BJANUARI 2025

19




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN Di BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEFPT)

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAMPIRAN A

n

(@)

)

4

{5

{6)

TUGAS* BAHAGIAN/
o | pesaTuran
PTJ

PPT N32/N36 1,000,000.00
PAk W32 1,000,000.00
PPT N28 500,000.00
— 500,00¢.00

d) Akuan Terima
PAk
PPT
PT(P/O)
PT(Kew)

28,2 Aset Konsesi/Aset

Pajakan/Liabiliti Pajakan

a) ﬁenyedia PAK
PPT
PT(RIO)
PT(Kew)

b) Peraku | Pencatar 99,999,959,999.99
Ak 89,999,969,599.99
PPendaftar 99,99¢,999,699.99
PPT N32/N36 1,000,000.00
PAk W32 1,000,000.00
PPT N29 500,000.00
E\ﬁ?l;NVZB(KUP) 500,000.00

) Perakull Pendaftar 99,969,999,999.99
Ak 98,969,589,999,99
PPendaftar 99,989,099,999.99
PPT N32/N36 1,000,000.00
PAKk W32 1,000,000.00
PPT N29 500,000.00
m};ﬂNZQ(KUP) 500,000.00

DATO' SERI IR. DR, ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh:2¢ JANUARI 2025

20




JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

M 2} 3 4 (8) (6)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMALN
BiL. | PERATURAN CAWANGAN!|  PEGAWAI (RM)
PTJ
AP100(a) & |TUNTUTAN PERJALANAN
AP100(b) |PEGAWAI AWAM
*Tertakluk )
kepada surat 30.1 Pengecualian AP100(a) Pengarah
edaran Timbalan
Kementerian Pengarah
30 Kewangan
. kepada Pendaftar
Pegawai
Pengawal .
(iika berkaitan) 30.2 Pengecuailan AP100(k) )
TIDAK
BERKAITAN
APS5, APEY, |KELULUSAN PENDAHULUAN DIRI
APO3(i), |PEGAWAI AWAM/PENDAHULUAN
APoS(b), |PELBAGAI
AP102,
AP104,
AP322, AP2T 31.1 Memproses Pendahuluan
PAK
PPT
31.
PT(PIC)
] PT(Kew)
31,2 Melulus Pendahuluan
Pengarah
T
Pendaftar
WP 2.2 KEMUDAHAN ALAT KOMUNIKASI
Peraturan  |MUDAH ALIH
Mengenai
Kemudahan | 32.1 Meluluskan permohonan Pengarah
Alat kemudahan bayaran balik
Komunikasi pembealian dan caj bulanan alat ™
32, Mudah Alih
32.2 Maluluskan permochonan Pengarah
kemudahan bayaran kalik caj
bulanan alat komunikas! mudah L
alih Pendaftar

DATO" SERILIR,

. ZAINI BEIN DJANG
MENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh: 28 JANUARI 2025

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

mn

(2)

{3)

(4)

(8)

{8)

TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RM)
PTJ
WP 9.2& |SKIMPEMBIAYAAN! PINJAMAN
WP9.3 KENDERAAN
33.
33,1 Melufuskan permohonan Pengarah
TP
WP3.1 SKIM PEMBIAYAAN KOMPUTER
DAN TELEFON PINTAR
{SMARTPHONE)
34, 34.1 Meiuluskan permohonan Pengarah
TP
WP2.5 KEMUDAHAN PERJALANAN UDARA
RASMI
35,1 Memutuskan Tatacara Bayaran Pengarah
38, dan Tuntutan Denda bagi "No
Show Passengers" LlE
Pendaftar
WP4.1 PENGURUSAN KENDERAAN HAK
MILIK KERAJAAN
36.1 Meluluskan pengubahsuaian Pengarah
speslfikasif tambahan aksesori
bagi kenderaan Hak Milik TP
Kerajaan
1. Pendafiar
36,1 Meluluskan permohonan had Pangarah
penggunaan bekalan bahan api
bagi Kereta Rasml Jawatan ™

DAJO' SERHR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KHMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh: 28 JANUARI 2025

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
DI AKADEM! KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI {AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

1 (2) (3) (4 (5) {8)
TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERI/ JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RM)
PTJ
PENGURUSAN PAKEJ
37.1 Kuasa Melulus Perolehan Pakej;
a. Sehingga RM50,000 Pengarah
TP
b. Melebihi RM50,000 sehingga Jmwatankuasa
RNMS500,000
Sebutharga
¢. Melebihi RM500,000 Lembaga
Perolehan
37.2 Kuasa Menimbang dan Melulus
37, Permohonan Pakej:
a Premis Kerajaan/ ILA
() Sehingga RM50,000 Pengarah
TP
b, Premis Swasta
(i) Sehingga RM&0,000 Pengarah
TP
37.3 Kuasa Melantik Ahli Pengarah
Jawatankuasa Pakej: 9
TP

DATO" SERIIR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
EMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarikh: 38 JANUAR| 2025

LAMPIRAN A
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JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA
D! AKADEMI KEPIMPINAN PENDIDIKAN TINGGI (AKEPT)
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

(1)

{2}

(3)

(4

{5)

(€

TUGAS* BAHAGIAN/
NEGERV JAWATAN HAD AMAUN
BIL. | PERATURAN CAWANGAN/|  PEGAWAI (RM)
PTJ
WP10.9 PENETAPAN KADAR PEROLEHAN
PERKHIDMATAN KEPAKARAN
DARIPADA KALANGAN BUKAN
PEGAWAI AWAM DALAN
PROGRAM RASMI KERAJAAN
38.1 Kuasa Melulus:
(i) Sehingga RM20,000 Pengarah
T
3g.
(Ii} Melebihi RM20,000 sehingga
Jawatankuasa
RM500,000 Sebutharga
{iily Melabihi RM500,000 Lembaga
Peroleban
36.2 Kuasa Melantik Jawatankuasa Pengarah
Penilaian
TP
SPANM BIl KELULUSAN BORANG
6/2018 PERMOHONAN CAPAIAN
LAMPIRAN A PENGGUNA DAN HAD KUASA
39. IGFMAS (PTJ)
Pelulus Pengarah
TP

DATQ' SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

Tarlkh: 28 JANUARI 2026

LAMPIRAN A
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