Sila isi borang ini dengan lengkap. Kegagalan mengisi borang ini dengan LENGKAP akan menyebabkan permohonan DITOLAK.
	 BAHAGIAN A  
	:  MAKLUMAT PEMOHON (WAJIB DIISI)*



	NAMA PENUH
(seperti kad pengenalan)
	

	NO. KAD PENGENALAN
	

	JAWATAN
	

	GRED JAWATAN
	

	TETAP / SEMENTARA / KONTRAK
	

	BAHAGIAN / JABATAN
	

	SEKSYEN / UNIT
	

	NO. TELEFON (PEJABAT)
	

	NO. TELEFON (BIMBIT)
	

	E-MEL ALTERNATIF
(selain e-mel @mohe)
	

	KUMPULAN E-MEL YANG AKAN DISERTAI OLEH PEMOHON
cth: wargaKPT@mohe.gov.my
       wargaJPT@mohe.gov.my
	


*Sila isi Lampiran A sekiranya ruang tidak mencukupi.
	BAHAGIAN B 
	:  PERKHIDMATAN YANG DIMOHON  



	Jenis Permohonan*: 
|_| Baharu (Isi maklumat permohonan dalam Seksyen 1)
|_| Kemas kini (Isi maklumat permohonan dalam Seksyen 2)
|_| Penamatan (Isi maklumat permohonan dalam Seksyen 3)
*Sila isi Seksyen yang berkaitan.

	Jenis Perkhidmatan:
	[bookmark: Check1]|_| Alamat E-mel Individu

	[bookmark: Check2]|_| Alamat E-mel Kumpulan (Distribution list)

	|_| Alamat E-mel Kumpulan (akses ke Google Drive)






	SEKSYEN 1
	:  PERMOHONAN BAHARU  



	[bookmark: _Hlk204677974]CADANGAN ALAMAT E-MEL INDIVIDU 
(Kombinasi nama sendiri.nama ayah)
Cth: karim.puteh@mohe.gov.my        
	Sila nyatakan: 


	CADANGAN ALAMAT E-MEL KUMPULAN 
(Distribution List)
Cth: namagroup@mohe.gov.my        
	Sila nyatakan: 


	KEAHLIAN E-MEL KUMPULAN 
(Distribution List)
	Sila nyatakan alamat e-mel setiap ahli*
*(Senaraikan di dalam lampiran A)





	SEKSYEN 2
	:  KEMAS KINI E-MEL KUMPULAN (Distribution List)



	ALAMAT E-MEL SEMASA
	Sila nyatakan: 


	DISPLAY NAME
	Sila nyatakan: 

	KEAHLIAN E-MEL KUMPULAN 
(Distribution List)
	|_| Tambah ahli 
|_| Buang ahli
Sila nyatakan alamat e-mel kumpulan: 

______________________________________________________

Sila nyatakan alamat e-mel setiap ahli*
*(Senaraikan di dalam lampiran A)




	SEKSYEN 3
	:  PENAMATAN E-MEL/ E-MEL KUMPULAN   



	ALAMAT E-MEL SEMASA
	Sila nyatakan: 


	ALAMAT E-MEL KUMPULAN 
(Distribution List)
	Sila nyatakan alamat e-mel kumpulan: 

______________________________________________________

Sila nyatakan alamat e-mel setiap ahli*
*(Senaraikan di dalam lampiran A)



	BAHAGIAN C
	:  KELULUSAN PERMOHONAN



PERMOHONAN *DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN
ULASAN: ____________________________________________________
	Ketua Jabatan/ Bahagian/ Unit 

	



	
Cop Nama dan Jawatan
Tarikh:



	BAHAGIAN D
	:  TINDAKAN PELAKSANA (BPM)




	TINDAKAN            
	:
	

	
	
	

	
TARIKH PELAKSANAAN
	
:
	
____________________


	Dilaksanakan oleh
	
	Disahkan oleh 
	

	


	
	


	

	
Cop Nama dan Jawatan
Tarikh:
	
	
Cop Nama dan Jawatan
Tarikh:
	




TERHAD
	[image: A logo with two tigers

Description automatically generated]
	PROSEDUR KAWALAN AKSES
	No. Dokumen
KPT-BPM-ISMS-P3-001-002

	
	
	Versi
	2.1

	
	BORANG PERMOHONAN 
E-MEL DAN SMTP
	Tarikh
	26/06/2025

	
	
	Muka Surat
	20 / 23






TERHAD

LAMPIRAN A
	LAMPIRAN A
	:   KEAHLIAN E-MEL KUMPULAN



	BIL
	NAMA PEGAWAI
	ALAMAT E-MEL
	TINDAKAN

	1
	
	
	|_| Baharu     |_| Kemas kini     |_| Penamatan

	2
	
	
	|_| Baharu     |_| Kemas kini     |_| Penamatan

	3
	
	
	|_| Baharu     |_| Kemas kini     |_| Penamatan

	4
	
	
	|_| Baharu     |_| Kemas kini     |_| Penamatan

	5
	
	
	|_| Baharu     |_| Kemas kini     |_| Penamatan
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